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Na temelju ¢lanka 8. Statuta Ekonomskog fakulteta - Zagreb Fakultetsko vijeée u uZem sastavu na
sjednici odrzanoj dana 19. prosinca 2023. godine donosi

Pravilnik o izmjenama i dopunama
Pravilnika o ustroju Ekonomskog Fakulteta Sveuéilita u Zagrebu

L
U Pravilniku o ustroju Ekonomskog fakulteta Sveuéili§ta u Zagrebu, Urbroj: 251-56-01-15-220-27-
10-5 (objavljen 27.10.2015. godine na mreZnoj stranici Ekonomskog fakulteta — Zagreb), u &lanku
27. toCki 3. podtocki 3.1.2. i 3.1.3. rijedi ,,Radno mjesto L. vrste — struéni savjetnik pravne struke*
zamjenjuje se rije¢ima ,,PoloZaj 1. vrste — voditelj ostalih ustrojstvenih jedinica“
Podtocka 3.5.3. mijenja se i glasi ,,Struéni referent za poslijediplomske studije — Radno mjesto

III. vrste — strucéni referent*.
II.

Clanak 82. mijenja se i glasi:

»Struéni referent za poslijediplomske studije je osoba koja je odgovorna za obavljanje sljede¢ih
poslova:

e izraduje prijedloge odluka, rjeSenja, potvrda i ostalih pismena, a na temelju prethodnog
ovlastenja dobivenog od nadleZnog tijela Fakulteta ili voditelja za Referade za poslijediplomske
studije

uredno vodi dokumentaciju za sve poslove

e obavlja upis i ispis studenata poslijediplomskih studija i vodi evidenciju studenata prema
propisanim obrascima

o sudjeluje u pripremi postupka za upis nove generacije studenata i obavlja sve administrativne
poslove u vezi s tim

e organizira umnoZavanje potrebnog materijala

e sudjeluje u pripremi promocija studenata

¢ sudjeluje u uredenju sluZzbene internetske stranice iz domena rada Referade

e odlaze, klasificira i obraduje arhivsku gradu

e sudjeluje u pripremi materijala za sjednice Odbora iz nadleZnosti Referade za poslijediplomske
studije i po potrebi vodi zapisnike na sjednicama navedenih tijela te izraduje prijedloge akata
usvojenih na navedenim sjednicama

e izraduje koncepte diploma za promociju

e oglasava obrane poslijediplomskih radova na mreZnim stranicama

e obavlja administrativne poslove u OBAD bazi

e prima i evidentira prijavnice za ispite po studijima i dosjeima studenata

e prima poslijediplomske specijalisticke i doktorske radove dostavljene na ocjenu i

e obavlja i ostale poslove za potrebe Fakulteta po nalogu voditelja Referade za poslijediplomske

studije.
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Uvjeti za rad na ovom radnom mjestu su:

e czavrSena gimnazija ili srednja Skola drustvenog smjera u Cetverogodisnjem trajanju,
odnosno zavrien preddiplomski sveucilisni studij ili strucni studij u trajanju od najmanje tri
godine iz podrucja drustvenih znanosti
1 godina radnog iskustva na istim ili slicnim poslovima
znanje engleskog jezika koje omoguéava vodenje korespondencije
poznavanje rada na racunalu i
psihofizicke sposobnosti za rad sa strankama.

III.
Ostale odredbe uvodno citiranog Pravilnika ostaju nepromijenjene.

IV.
ZaduZuju se strucne sluzbe Fakulteta da naprave proc¢iScéeni tekst Pravilnika o ustroju.

V.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mreznoj stranici Fakulteta, nakon
pribavljene prethodne suglasnosti Senata Sveucilita u Zagrebu.
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Sveudiliste n Zagrebu
Senat

Klasa: 011-02/24-03/02
Utbroi: 251 25-03-04/1-24-2
Zagreb. 23. sijenja 2024.

Na temelju &lanka 28, totke 24. Statuta Sveutilista u Zagrebu, Senat Sveulilidta u Zagrebu na
4, redovitoj siednici u 355, akademskoj godini (2023./2024.), odrZanoj 23. sijeénja 2024. donio
je

Odluku

L.

Daje se suglasnost aa Odluku o izmjenama i dopunama Pravilnika o ustroju SveutiliSta u
Zagrebu Ekonoinskopa fakulteta koju je Fakultetsko vijece donijelo na sjednici odrzanoj 19.
prosinca 2023

Predmetna Odiuka Fakultetskoga vijeca Sveutilista u Zagrebu Ekonomskoga fakulteta nalazi
se u privitku ove Odluke i njezin je sastavni dio. Prihvacanjem izmjena i dopuna Pravilnika ne
osiguravaju sc dodatna sredstva za zaposlene u objedinjenom financijskom planu Sveudilista u
Zagrebu.
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Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

Dostaviti:
1. Sveutilite u Zagrebu Ekonomski fakuitet
2. Pismohrana, ovdie
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